
Für den Einsatz im kaufmännisch-verwaltenden Bereich suchen mittelständische Unternehmen, 
aber auch der öffentliche Dienst dringend nach Fachkräften. Im kaufmännischen modularen 
Kompetenzzentrum erhalten die Teilnehmenden mit dem ICDL (Internationales Zertifikat 
für digitale Kompetenzen) im IT-Bereich und dem TOEIC-Test in Wirtschaftsenglisch die 
Möglichkeit, abschlussorientierte Weiterbildungen zu absolvieren, die bei Arbeitgebern 
sehr anerkannt sind. In den kaufmännischen Modulen werden die Teilnehmenden auf die 
Realisierung komplexer Aufgabenstellungen in der Finanzbuchhaltung unter Anwendung 
kaufmännischer Software wie Lexware, Datev und SAP praxisnah auf ihren Einsatz in 
Betrieben und Institutionen vorbereitet.

Interessenten mit
 Berufsabschluss im kaufmännisch-verwaltenden Bereich
 Einschlägiger Berufserfahrung oder
 Ausnahmen mit Aufnahmetest und in Abstimmung mit der zuständigen Vermittlungsfachkraft

Kaufmännisches modulares Kompetenzzentrum gesamt 960 UE

 Modul 1a: Computer & Online Essentials      80 UE
 Modul 1b: Textverarbeitung         72 UE
 Modul 1c: Tabellenkalkulation         64 UE
 Modul 1d: Präsentationen        72 UE
 Modul 1e: IT-Sicherheit           64 UE
 Modul 1f: Online-Zusammenarbeit         64 UE
 Modul 1g: Datenbanken           64 UE
 Modul 2: Wirtschaftsenglisch        480 UE

Modularer Aufbau
Jedes Modul ist auch mit anderen Modulen kombinierbar.

Montag bis Freitag von 7.30 bis 14.35 Uhr
 
Patrick Millies

Bildungswerk der Sächsischen Wirtschaft gGmbH 
Bildungszentrum Bischofswerda
Neustädter Straße 12, 01877 Bischofswerda
Telefon 03594 777960, Telefax 03594 777921
E-Mail bz-bischofswerda@bsw-mail.de
Internet www.bsw-sachsen.de
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Kaufmännisches modulares Kompetenzzentrum

Die Bildungswerk der Sächsischen 
Wirtschaft gGmbH ist zertifiziert 
nach DIN EN ISO 9001 und AZAV.
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